Opis Przedmiotu Zamoéwienia

I. Przedmiot zamoéwienia:

Przeprowadzenie szkolenia zamknietego pn.: ,,Efektywna komunikacja” dla kadry
kierowniczej Oddziatu GDDKiIiA w Warszawie.

taczna przewidywana liczba uczestnikéw:
- 67 osoby (+/- 4) w podziale na 2 grupy.

Czas trwania szkolenia:
tacznie 4 dni szkoleniowe w tym przyjmujemy, ze 1 dzien szkoleniowy to 8h. Zamawiajacy
zaktada, ze 1h to 45 minut.

Termin realizacji zamowienia: 27-28.11.2025; 08-09.12.2025
- I grupa - 33 osoby (+-2 osoby)
- II grupa - 34 osoby (+-2 osoby)

Szkolenie przeznaczone jest dla kadry kierowniczej Oddziatu GDDKiA w Warszawie, ktérych
wspotpraca i komunikacja ma bezposredni wpltyw na funkcjonowanie urzedu. Celem
szkolenia jest wypracowanie kluczowych wartosci i metod usprawniajacych komunikacje z
innymi komédrkami organizacyjnymi oraz podmiotami zewnetrznymi.

Zamawiajacy zapewnia:
Sale wyktadowa wyposazong we wiasciwe urzadzenia multimedialne - komputer, rzutnik,
nocleg i wyzywienie dla trenera.

Miejsce przeprowadzania szkolen:

Osrodek Konferencyjny Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad,
Aleja Drogowcéw 1

05-420 Jozefow

Forma szkolenia:
Krotki wyktad wprowadzajacy w tematyke szkolenia, a nastepnie warsztaty, ¢wiczenia, gry
symulacyjne, dyskusje na forum grupy, studia przypadkéw.

Program szkolenia:

Propozycja autorskiego szczegétowego programu szkolenia wraz z koncepcja jego przeprowadzenia
i z podaniem przyktadowego studium przypadku - dostosowanego do specyfiki pracy oséb w
poszczegolnych grupach np. z zakresu przygotowania i realizacji inwestycji, z zakresu utrzymania i
remontdw drdg, z zakresu prawa i finanséw, powinna zostac¢ przedstawiona jako zatgcznik do
formularza ofertowego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ustalenia szczegdétdw oraz ostatecznego programu szkolenia
po wybraniu Wykonawcy.



Zakres rzeczowy:

1) Zapewnienie Trenera, ktdry jest specjalistq w dziedzinie objetej programem szkolenia i posiada
umiejetnosci praktyczne z tego zakresu;

2) Opracowanie szczegdtowego programu (¢wiczenia powinny by¢ oparte na angazowaniu i
aktywnym udziale uczestnikéw szkolenia);

3) Opracowanie szczegdtowego harmonogramu szkolenia;

4) Przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia dla maksymalnie 71 pracownikéw Urzedu;

5) Przygotowanie i przekazanie materiatdw szkoleniowych wszystkim uczestnikom szkolenia;

6) Przygotowanie i przekazanie Zamawiajgcemu listy obecnosci uczestnikdw szkolenia z kazdego
dnia szkoleniowego;

7) Przygotowanie certyfikatéw/zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia dla uczestnikéw oraz ich kopi,
ktére zostang przekazane Zamawiajgcemu niezwtocznie po zakonczeniu szkolenia;

8) Przeprowadzenie na zakonczenie szkolenia anonimowej ankiety, przygotowanej przez GDDKIA,
Zzawierajacej jego ocene. Oryginaty wypetnionych ankiet Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu w
terminie 10 dni od zakonczenia szkolenia;

9) Sporzadzenie i przekazanie GDDKIA sprawozdania z przebiegu zrealizowanego szkolenia i jego
oceny w terminie 10 dni od zakonczenia szkolenia;

10) Przygotowanie i przekazanie w formie elektronicznej, zbioru wykorzystanych w czasie szkolenia
materiatéw oraz prezentacji;

12) Wykonawca zapewni bezptatne konsultacje Trenera (z zakresu omawianego tematu) po
zakonczeniu szkolenia przez okres siedmiu dni roboczych od dnia jego zakonczenia (e-mail).
Prowadzacy szkolenie udzieli zadajagcemu pytanie odpowiedzi w ciggu trzech dni roboczych od dnia
otrzymania pytania.

Wszystkie dokumenty o ktérych mowa powyzej nalezy przekazaé na adres e-mail:
amisiewicz@gddkia.gov.pl

VI. Warunki platnosci:

Platnos¢ wynagrodzenia na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze nastgpi w terminie
14 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajacego prawidlowo wystawionej faktury VAT. Za date
realizacji platnosci uwaza sie date, obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.
Faktura zostanie wystawiona przez Wykonawce odpowiednio po zakonczeniu zaje¢ ostatniej grupy
szkoleniowej, po zrealizowaniu szkolenia zgodnie z zakresem rzeczowym i zawartg umowa, Co
zostanie potwierdzone zatwierdzonym przez Zamawiajgcego protokotem nalezytego wykonania
ustugi.

Oswiadczamy, ze szkolenie finansowane bedzie w catosci ze srodkéw publicznych zgodnie z trescig
art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. c ustawy z dnia 11.03.2004 o podatku od towaréw i ustug (Dz.U. 2004 Nr
54, poz. 535 ze zm.).

Niniejsze zamdwienie jest wytaczone spod stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 z pézn. zm. na podstawie art. 4 pkt. 8.
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